
Tata Tertib PPA “Muria Kasih”
(untuk anak)

1. Setiap anak diwajibkan memakai pakaian rapi dan bersih saat kegiatan
2. Setiap anak wajib datang tepat waktu saat kegiatan, atau 10 menit sebelum kegiatan dimulai
3. Saat kegiatan berlangsung, anak tidak diijinkan membawa uang atau mainan
4. Setiap anak diwajibkan menjaga kebersihan lingkungan tempat kegiatan
5. Setiap anak tidak diijinkan meninggalkan kegiatan tanpa alasan sebelum kegiatan selesai
6. Setiap anak harus menghormati dan mematuhi Tutor yang mengajar
7. Jika anak berhalangan hadir, diharuskan ada surat ijin dari orang tua atau dokter
8. Kehadiran anak dalam kegiatan minimal 80 % setiap bulannya
9. Jika presentasi kehadiran anak di bawah 80 % (tanpa alasan), maka:

• PPA akan memberikan Surat Peringatan I (SP1), berlaku 3 bulan
• PPA akan memberikan SP2 jika tidak mengindahkan SP1
• PPA akan memberikan surat Penghapusan jika tidak mengindahkan SP2, dan anak tidak 

dapat mengikuti kegiatan PPA lagi

Tata Tertib PPA “Muria Kasih”
(untuk orang tua)

1. Saat kegiatan, orang tua yang mengantar tidak diperbolehkan untuk menunggui anak di dalam 
ruangan

2. Saat mengantar / menunggui, orang tua tidak boleh merokok di area PPA dan gereja
3. Setiap orang tua diwajibkan menjaga kebersihan lingkungan tempat kegiatan
4. Orang tua wajib memastikan anak mengikuti kegiatan, minimal 80% setiap bulan
5. Orang tua memantau perkembangan anak dan melaporkan kepada staf PPA
6. Orang tua harus menjaga nama baik PPA
7. Jika ada pertanyaan atau masalah apapun mengenai PPA, diharuskan segera menghubungi staf 

PPA secara langsung (tidak melalui orang lain). Tidak diperkenankan untuk bertanya kepada 
orang lain selain staf PPA

Aturan penggantian kwitansi & pengobatan
1. Jadwal penggantian kwitansi setiap hari Senin, Rabu, Jumat pkl. 13.00 s/d 16.00 WIB, kecuali tgl. 

30 dan 31 setiap bulannya karena digunakan untuk tutup bulan guna laporan keuangan (khusus 
penggantian SPP di atas tanggal 15 setiap bulannya)

2. Untuk penggantian SPP, diharuskan menunjukkan bukti pembayaran SPP dari sekolah
3. Kwitansi yang ditukar harus dapat dipertanggungjawabkan (ada tanda tangan dan cap dari 

sekolah, instansi, toko, apotek, dokter)
4. Penggantian kwitansi tidak 100 %, sesuai dengan ketentuan yang berlaku (kecuali yang 

ditentukan penggantian 100%)
5. PPA tidak melayani penukaran kwitansi dari pengobatan alternatif
6. Penggantian pengobatan akan diganti sebesar 80% dengan ketentuan tidak kurang dari 50 ribu 

dan tidak lebih dari 300 ribu setiap bulannya. Jika lebih dari 300 ribu, akan tetap diganti tetapi 
tidak bisa langsung karena harus mengajukan Formulir CFN dan memerlukan waktu paling cepat 
3 minggu

PPA Muria Kasih bisa dihubungi melalui:
Staf PPA: Agustina, Marlina Sirait, Inneke Runtuwene, Desi
Admin blog PPA: http://ppamk.wordpress.com/about/
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